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TRAKU RAJONO SAVIVALDYBES VIESOSIOS BIBLIOTEKOS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Traky rajono savivaldybés vieSosios bibliotekos (toliau — Biblioteka) nuostatai (toliau
— Nuostatai) reglamentuoja tikslus, veiklos sritis ir risis, funkcijas, teises ir pareigas, savininko
kompetencijas, valdyma, struktiira, turta, 1é3y 3altinius ir jy naudojimo tvarka, finansine veiklos
kontrolg, reorganizavima ir likvidavima bei Nuostaty keitimo tvarka.

2. Biblioteka yra visiems vartotojams prieinama kultdiros, $vietimo ir informacijos
sklaidos jstaiga, kaupianti ir sauganti savivaldybés bendruomenés poreikius tenkinantj universaly
dokumenty fonda, teikianti gyventojams informacijos ir vieSosios interneto prieigos paslaugas,
vykdanti krastotyros, sociokultiirinés edukacijos, skaitymo skatinimo, tautiniy mazumy kultiros ir
tradicijy sklaidos, informacinio raStingumo ir kitas su biblioteky veikla susijusias neformaliojo
Svietimo programas ir projektus.

3.  Bibliotekos teisin¢ forma ir priklausomybeé — savivaldybés biudZetiné jstaiga, veikianti
informacijos sklaidos, kultiiros, mokslo, §vietimo srityse ir vykdanti biblioteky veikla.

4.  Bibliotekos savininkas — Traky rajono savivaldybé (toliau— Savininkas), kodas
111104791, adresas Vytauto g. 33, LT-21106,Trakai.

5. Bibliotekos savininko teises ir pareigas jgyvendinanti institucija — Traky rajono
savivaldybés taryba (toliau — Savivaldybes taryba).

6.  Biblioteka yra jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka jregistruotas viesasis
juridinis asmuo (kodas Juridiniy asmeny registre — 190638473), turintis antspauda, nuostatus,
saskaitas Lietuvos Respublikos jregistruotose banke.

7.  Bibliotekos buveiné — Vytauto g. 69, LT-21110, Trakai.

8.  Biblioteka teikia nemokamas paslaugas, kurios vienodomis teisémis prieinamos
visiems fiziniams ir juridiniams asmenims. Biblioteka gali teikti papildomas mokamas paslaugas,
kuriy sgrasa tvirtina Lietuvos Respublikos kultiiros ministerija, jkainius nustato Savivaldybés taryba.

9.  Biblioteka yra paramos gavejas, veikiantis Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta
tvarka.

10. Biblioteka savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos civiliniu kodeksu, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos, Lietuvos Respublikos
biudZetiniy jstaigy, Lietuvos Respublikos biblioteky ir kitais jstatymais, kitais teisés aktais ir $iais
Nuostatais.

11. Bibliotekos veikla yra neterminuota.



I SKYRIUS
BIBLIOTEKOS VEIKLOS TIKSLAI, UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

12.  Bibliotekos veiklos riiSys pagal Ekonominés veiklos risiy klasifikatoriy:

12.1.  biblioteky ir archyvy veikla, kodas 91.01;

12.2.  jriSimas ir susijusios paslaugos, kodas18.14;

12.3.  knygy leidyba, kodas 58.11;

12.4.  Zurnaly ir periodiniy leidiniy leidyba, kodas 58.14;

12.5.  nuosavo ar nuomojamo nekilnojamo turto nuoma ir eksploatavimas, kodas 68.20;

12.6.  interneto varty paslaugy veikla, kodas 63.12;

12.7.  fotokopijavimo, dokumenty rengimo ir kita specializuota jstaigai biidingy paslaugy
veikla, kodas 82.19;

12.8.  kita informaciniy technologijy ir kompiuteriy paslaugy veikla, kodas 62.09;

12.9.  kita informaciniy paslaugy veikla, kodas 63.9;

12.10. kitas, niekur nepriskirtas §vietimas, kodas 85.59;

12.11.  3vietimui biidingy paslaugy veikla, kodas 85.60;

12.12. rinkos tyrimas ir vieSosios nuomonés apklausa, kodas 73.20;

12.13. profesiniy narystés organizacijy veikla, kodas 94.12;

12.14. kultirinis Svietimas, kodas 85.52;

12.15.  kiirybine, meniné ir pramogy organizavimo veikla,kodas90.0;

12.16. kita pramogy ir poilsio organizavimo veikla, kodas 93.29;

12.17.  varikliniy transporto priemoniy nuoma ir i$perkamoji nuoma, kodas 77.1;

12.18. kvalifikacijos tobulinimas, kodas 80.42.30;

12.19. kompiuteriy nuoma, kodas 77.33.10.

13.  Bibliotekos veiklos tikslas — tradiciniais ir inovatyviais sprendimais kurti darnig ir
veiksmingg, visoms gyventojy grupéms prieinamg bibliotekos paslaugy sistema, telkti jvairias
institucijas bei pavienius asmenis bendriems darbams ir prisidéti prie informacijos ir Ziniy
visuomenés raidos.

14.  Bibliotekos uzdaviniai:

14.1.  formuoti ir saugoti universaly dokumenty fonds, atitinkantj Traky rajono istorines
tradicijas, ekonoming ir kultaring plétra, demografing situacijg, gyventojy reikmes;

14.2.  dalyvauti formuojant Lietuvos biblioteky fonda ir kuriant biblioteky informacijos
sistema;

14.3.  organizuoti Savivaldybés gyventojy bibliotekinj ir informacinj aptarnavima, vaiky
ir suaugusiyjy neformaly $vietimg;

14.4.  gerinti ir plésti Bibliotekos teikiamas paslaugas, vykdyti informacijos sklaida
kultiiros, mokslo ir $vietimo srityse, skatinti gyventojy skaityma;

14.5.  kaupti, tvarkyti ir skaitmeninti kraStotyros dokumenty fondg, uZtikrinti jy
prieinamuma ir sklaida;

14.6.  dalyvauti jvairiose bibliotekos vystymo programose, veiksmingai propaguoti
Bibliotekos vaidmenj ir atstovauti jos interesams;

14.7.  skatinti darbuotojy profesionalumo ugdyma, sistemingg kvalifikacijos kélima.

15. Biblioteka vykdo pagrindines funkcijas:



15.1.  komplektuoja Bibliotekos fonda laikantis kokybés, pilnumo ir aktualumo principy,
neatsizvelgiant j autoriy ir juose uZfiksuoty Ziniy politing ir ideologine orientacija;

15.2.  dokumentus tvarko, apskaito ir saugo pagal Lietuvos biblioteky fondo nuostatus ir
kitus teisés aktus, kuriais patvirtintas privalomas atitinkamy standarty taikymas;

15.3.  dalyvauja Lietuvos integralios biblioteky informacinés sistemos (LIBIS) diegime,
nemokamos vieSosios interneto prieigos prieinamumo palaikymo bei kituose Bibliotekos procesy
atnaujinimo projektuose;

15.4.  aptarnauja Bibliotekos vartotojus, vadovaujantis Naudojimosi Traky rajono
savivaldybés vie$gja biblioteka taisyklémis;

15.5.  vartotojy poreikiy tenkinimui panaudoja visas Lietuvos biblioteky fondy
galimybes, tarpininkauja gaunant dokumentus per tarpbibliotekinj abonementa (TBA);

15.6.  teikia gyventojams informacijos, vie$osios interneto prieigos, kitas nemokamas ir
mokamas Bibliotekos paslaugas, uZtikrina jy prieinamuma;

15.7.  rengia ir vykdo neformaliojo $vietimo programas ir teisés akty nustatyta tvarka
i8duoda neformaliojo Svietimo paZyméjimus, patvirtinanéius dalyvavima programoje ir jos baigima;

15.8. nuolat ftiria gyventojy poreikius teikiamoms paslaugoms, sistemina surinkta
informacijg bei tobulina Bibliotekos darba; '

15.9.  vykdo kraStotyros, sociokultiirinés edukacijos, skaitymo skatinimo, informacinio
radtingumo ir kitas su biblioteky veikla susijusias neformaliojo $vietimo programas bei projektus,
prisideda prie neformaliojo suaugusiyjy ir vaiky 3vietimo, teikia pagalbg mokymo procesui, ugdo
gyventojy informacinius gebéjimus;

15.10.  vykdo tautiniy mazumy kultoros ir tradicijy sklaida;

15.11.  vykdo kultiiring ir laisvalaikio funkcijg, rengia nemokamus ir mokamus kultiros
renginius vieosiose erdvése, edukacines programas;

15.12. teikia metoding pagalba Bibliotekos padaliniams ir kitoms savivaldybés teritorijoje
esanCioms bibliotekoms, organizuoja bibliotekininkams metodines-mokomasias i§vykas rajone ir uz
joriby;

15.13. dalyvauja tarptautinéje ir Salies bibliotekininky ir bibliotekiniy organizacijy
veikloje, pasirado veiklos ir partnerystés sutartis su rajono, Lietuvos bei uZsienio valstybiy partneriais,
vykdo sutartinius jsipareigojimus.

Il SKYRIUS )
SAVININKO TEISES IR PAREIGAS JGYVENDINANCIOS INSTITUCLIOS
KOMPETENCLJA

16. Savivaldybés tarybos kompetencija:

16.1.  tvirtina Bibliotekos Nuostatus;

16.2.  nustato didziausig leisting pareigybiy skailiy;

16.3.  skiria Savivaldybeés biudZetinius asignavimus;

16.4.  nustato mokamy paslaugy jkainius;

16.5. priima sprendimg dél Bibliotekos filialy steigimo, perkélimo ir jy veiklos
nutraukimo;

16.6.  priima sprendimg dél Bibliotekos buveinés pakeitimo, Bibliotekos pertvarkymo
reorganizavimo ar likvidavimo, skiria ir atleidZia likvidatoriy arba sudaro likvidacing komisijg ir
nutraukia jos jgaliojimus;



16.7.  sprendzia kitus Lietuvos Respublikos biudZetiniy jstaigy jstatyme, kituose
istatymuose ir Bibliotekos nuostatuose Jos kompetencijai priskirtus klausimus.

IV SKYRIUS
BIBLIOTEKOS STRUKTURA

17.  Bibliotekos struktiirg sudaro: VieSoji biblioteka su administracija ir padaliniais
(skyriais), 2 miesto ir 12 kaimo padaliniy (filialy) rajone.

18.  Bibliotekos struktiiriniai padaliniai (filialai), kurie néra juridiniai asmenys:

18.1.  Lentvario filialas;

18.2.  Rudiskiy filialas;

18.3.  Aukstadvario filialas;

18.4.  Bijuny filialas;

18.5.  Cizitny filialas;

18.6.  Dusmeny filialas;

18.7.  Grendavés filialas;

18.8.  Rykanty filialas;

18.9.  Onuskio filialass;

18.10.  Paluknio filialas;

18.11.  Senujy Traky filialas;

18.12.  Sklériy filialas;

18.13. Sventininkq filialas;

18.14. Tilty filialas.

19. Bibliotekos struktiiriniy padaliniy (filialy) skaiéiy ir i3déstyma, atsizvelgiant | vietos
sglygas nustato Savininkas. Padaliniai veikia pagal Bibliotekos direktoriaus patvirtintus nuostatus.

20. Biblioteka Savivaldybés tarybos sprendimu gali aptarnauti bendrojo ugdymo mokykla.
Tokiu atveju Biblioteka ir bendrojo ugdymo mokykla sudaro jungtinés veiklos (partnerystés) sutartj.

V SKYRIUS
BIBLIOTEKOS VALDYMAS

21.  Bibliotekai vadovauja direktorius, kuris 1 darbg konkurso biidu priimamas teisés akty
nustatyta tvarka pagal Lietuvos Respublikos kultiiros ministro patvirtinta kvalifikaciniy reikalavimy
vadovams aprasa ir konkurso Sioms pareigoms eiti tvarkos aprasa. Direktoriy skiria ir atleidZia
savivaldybés meras, sudaro su juo darbo sutart] Darbo Kodekso nustatyta tvarka. Istaigos direktoriaus
pareiginius nuostatus tvirtina Savivaldybés meras.

22. Bibliotekos direktorius uZ savo funkcijy vykdymg atsakingas ir atskaitingas
Savivaldybés tarybai.

23. Bibliotekos direktoriaus tarnybinj atlyginimg ir personalinj prieda nustato, skatina ir
skiria nuobaudas Savivaldybés meras.

24.  Bibliotekos direktorius vykdo $ias funkcijas:

24.1.  planuoja ir organizuoja Bibliotekos ir jos padaliniy veikla, kad biity jgyvendinti
Bibliotekos veiklos tikslai ir atlieckamos nustatytos funkcijos, ir atsako uz ja;

24.2.  priima | darbg ir atleidzia Bibliotekos darbuotojus Lietuvos Respublikos darbo
kodekso nustatyta tvarka, atlieka Ju atzvilgiu visas darbdavio funkcijas;



24.3.  tvirtina Bibliotekos vidaus darbo tvarkos taisykles, Bibliotekos skyriy ir padaliniy
nuostatus, darbuotojy pareigybiy aprasus, dokumenty fondo nurasymo aktus, naudojimosi Biblioteka
taisykles ir kitus Bibliotekos darbg reglamentuojanéius dokumentus, jeigu teisés aktai nenumato
kitaip;

24.4.  tvirtina bibliotekos struktiira, pareigybiy sqrasa, nevirijantj nustatyta didZiausio
leistino pareigybiy skai¢iaus, darbuotojy tarnybinius atlyginimus, priemokas prie jy, premijas ir
vienkartines iSmokas, nevirsijandias Savininko nustatyto metinio darbo uZmokescio fondo, bei
nustato kitas darbo apmokéjimo salygas Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka;

24.5.  vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos kultiiros ministro jsakymais ir Savivaldybés
institucijy teisés aktais, savo kompetencijos ribose leidzia jsakymus, privalomus visiems jstaigos
darbuotojams, organizuoja ir kontroliuoja jy vykdyma;

24.6.  savo kompetencijos ribose atstovauja Bibliotekai teisme, visose jstaigose ir
organizacijose;

24.7.  sudaro ir pasiraso Bibliotekos vardu sutartis ir kitus sandorius, suteikia igaliojimus,
turi paraso teis¢ banko dokumentuose;

24.8.  vadovauja kuriant ir diegiant Bibliotekos inovacinius projektus, integruojantis j
Lietuvos bei uzsienio biblioteky veiklg ir informacines struktiiras;

24.9.  tais atvejais, kai Savivaldybés tarybos sprendimu Biblioteka aptarnauja kaimo
prading, pagrinding ar gimnazija, Bibliotekos direktorius veikla derina su mokyklos direktoriumi
pagal jungtinés veiklos (asociacijos) sutartj;

24.10.  atsako uz buhalterinés apskaitos organizavimg ir finansinés atskaitomybés rengimg
bei pateikimg pagal Lietuvos Respublikos teisés akty reikalavimus;

24.11. garantuoja, kad pagal Lietuvos Respublikos vie3ojo sektoriaus atskaitomybes
istatyma teikiami ataskaity rinkiniai ir statistinés ataskaitos bty teisingi;

24.12.  uztikrina racionaly ir taupy 1éSy bei turto naudojima, veiksminga biudzZetinés
Istaigos vidaus kontrolés sistemos sukiirima, jos veikima ir tobulinima;

24.13.  uztikrina, kad Bibliotekos veikloje biity laikomasi Lietuvos Respublikos jstatymy,
kity teisés ir pojstatyminiy teisés akty, Savivaldybés tarybos sprendimuy, Savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymy, nuostaty, Bibliotekos direktoriaus jsakymuy.

24.14. Bibliotekos direktorius gali turéti ir kity jam Nuostatuose ar kituose teisés aktuose
nustatyty funkcijy.

25. Bibliotekos direktoriy atostogy, ligos ar kitais atvejais jam negalint eiti pareigy,
pavaduoja Bibliotekos direktoriaus pavaduotojas, kurio pareigybés apraSyme nurodyta §i funkcija.

VI SKYRIUS
BIBLIOTEKOS TEISES IR PAREIGOS

26. Biblioteka turi teise:

26.1.  atsizvelgiant j susiklostiusias bibliotekinio aptarnavimo tradicijas, gyventojy
poreikius, tankumg ir kitus poZymius, Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymo numatyta tvarka bei
gavusi Savininko pritarima optimizuoti kaimo struktiiriniy padaliniy (filialy) tinklg ir jo i§déstyma;

26.2.  pradyti Savivaldybés tarybos sudaryti tinkamas darbo sglygas Bibliotekos
funkcijoms ir uzdaviniams vykdyti;

26.3.  gauti paramg Lietuvos Respublikos labdaros ir paramos jstatymo nustatyta tvarka;



26.4.  teikti mokamas paslaugas, kuriy sara$g tvirtina Lietuvos Respublikos kultiiros
ministerija, o jkainius — Savivaldybés taryba;

26.5.  pirkti, prenumeruoti, jsigyti mainais ar kaip dovana publikuotus dokumentus i
Lietuvos Respublikos ir uZsienio valstybiy fiziniy bei juridiniy asmenuy;

26.6.  vadovaujantis Naudojimosi Traky rajono savivaldybés viedaja biblioteka
taisyklémis reikalauti i§ vartotojo, kad buty atlyginta Bibliotekai padaryta zala;

26.7.  rinkti ir tvarkyti asmens duomenis tik Bibliotekos reikméms, nepaZeidziant teisés
akty;

26.8.  dalyvauti Savivaldybés ir Lietuvos bei uZsienio programose papildomam
finansavimui gauti, vykdyti projektine veikla;

26.9.  leisti ir platinti nemokamus ir mokamus dokumentus, susijusius su Bibliotekos
veikla;

26.10.  jungtis j biblioteky asociacijas su kitomis bibliotekomis, nario ar stebétojo teisémis
dalyvauti 3alies ir tarptautiniy biblioteky organizacijy veikloje;

27. Biblioteka privalo:

27.1.  uztikrinti kokybiska nustatyty funkcijy vykdyma;

27.2.  naudoti i§ valstybés ir savivaldybés biudZeto gautas lé3as tik Bibliotekos
Nuostatuose numatytiems tikslams jgyvendinti pagal asignavimy valdytojy patvirtintas i$laidy
sgmatas;

27.3.  teisés akty nustatyta tvarka ir salygomis valdyti, naudoti ir saugoti Bibliotekai
patikéjimo teise perduota turtg ir juo disponuoti;

27.4.  atsiskaityti uz pateiktas prekes, atliktus darbus bei paslaugas bet kuria sutarta forma
pagal Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty reikalavimus;

27.5.  teikti Savininkui ir kitom teisés aktais numatytoms institucijoms savo veiklos
ataskaitas, garantuojant finansiniy, statistiniy ir raSytiniy ataskaity teisinguma;

27.6.  tvarkyti savo oikinés-finansinés veiklos apskaitg ir teikti Savininkui bei kitoms
istatymy nustatytoms institucijoms reikiamg informacija;

27.7.  uztikrinti darbuotojy profesionaluma, siekiant, kad Bibliotekos darbuotojy
kompetencija atitikty vartotojy poreikius;

27.8.  uzikrinti Bibliotekos darbuotojams saugias darbo salygas;

27.9.  panaudoti visas Lietuvos biblioteky fondo galimybes vartotojy poreikiams tenkinti.

28. Biblioteka gali turéti kitas jstatymuose ir kituose teisés aktuose numatytas teises ir
pareigas.

VII SKYRIUS
BIBLIOTEKOS TURTAS IR LESOS

29. Biblioteka patikéjimo teise perduota turta valdo, naudoja ir disponuoja juo Lietuvos
Respublikos jstatymy, kity teisés akty bei Savivaldybés tarybos sprendimy nustatyta tvarka.

30. Bibliotekos turtas negali biiti privatizuotas.

31. _ Bibliotekg galima perkelti i§ uZimamy patalpy tik | geresnes, biblioteky veiklai

vykdyti tinkamas, patalpas.
32. Bibliotekos lé$y Saltiniai:
32.1.  Savivaldybes ir valstybés biudzeto asignavimai;



32.2.  valstybés piniginiy fondy léSos;

32.3.  fiziniy ir juridiniy asmeny parama;

324.  leSos gautos uZ teikiamas mokamas paslaugas pagal savivaldybés tarybos
patvirtintus jkainius;

32.5.  tikslinés léSos;

32.6.  léSos, gautos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

33. Biblioteka i§ savivaldybés biudzeto skirtus asignavimus naudoja pagal asignavimy
valdytojo patvirtintas sgmatas, vadovaudamasis Savininko patvirtintais savivaldybés biudzeto
vykdymo ir atskaitomybés bei savivaldybés biudzeto specialiyjy programy sudarymo ir vykdymo
tvarkos aprasais ir kitais teisés aktais.

VIIL. FINANSINES VEIKLOS KONTROLE

34. Bibliotekos buhalterin¢ apskaita organizuojama bei finansiniy ir biudZeto vykdymo
ataskaity rinkiniai sudaromi ir teikiami Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatymo,
Lietuvos Respublikos vie3ojo sektoriaus atskaitomybés jstatymo ir kity teisés akty nustatyta tvarka,

35. Bibliotekos valstybinj audita atlicka Lietuvos Respublikos valstybés kontrolé,
Bibliotekos veiklos ir iSorés finansinj audita atlicka Traky rajono savivaldybés kontrolés ir audito
tarnyba.

36. Bibliotekos vidaus audita, vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir
vidaus audito jstatymu bei kitais vidaus audita reglamentuojanéiais teisés aktais, atlieka Savivaldybés
centralizuota vidaus audito tarnyba.

IX SKYRIUS
NUOSTATU KEITIMO TVARKA
37. Siulyti Bibliotekos savininko teises ir pareigas jgyvendinanéiai institucijai keisti ar
papildyti Bibliotekos nuostatus teis¢ turi Bibliotekos direktorius ar Savivaldybeés administracijos
direktorius.
X SKYRIUS
REORGANIZAVIMAS, PERTVARKYMAS IR LIKVIDAVIMAS

38. Biblioteka reorganizuojama, pertvarkoma ar likviduojama Bibliotekos savininko teises

ir pareigas jgyvendinancios institucijos sprendimu, jstatymy nustatyta tvarka.

XI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

39. Bibliotekos dokumenty valdymg ir saugojima reglamentuoja Lietuvos Respublikos

dokumenty ir archyvy jstatymas, Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklés, Dokumenty rengimo



taisyklés, Bibliotekos dokumentacijos planas, suderintas su savivaldybés administracijos direktoriaus
jgaliotu struktiiriniu padaliniu, bei kiti teises aktaj.

40. Biblioteka jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka gali turéti emblema, exlibrj,
veliava ir kitg atributika.

41.  Bibliotekos  informacija  vie$inama Bibliotekos  interneto svetainéje
www.trakubiblioteka.lt, vietinéje spaudoje, socialiniuose tinkluose.

42. PraneSimai ir informacija visuomenei apie Bibliotekos veikla teikiama teisés akty

nustatyta tvarka.
43. Bibliotekos vie§i prane¥imai skelbiami Bibliotekos interneto svetainéje

www.trakubiblioteka.lt. Teisés akty nustatytais atvejais Bibliotekos viedi pranesimai skelbiami ir

kitose visuomenés informavimo priemonése.

Savivaldybés meras / , AALE Andrius Sateviius



