PATVIRTINTA

Traky rajono savivaldybés vieSosios
bibliotekos direktoriaus

2017-06-29 jsakymu Nr. V-23

TRAKU RAJONO SAVIVALDYBES VIESOSIOS BIBLIOTEKOS
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VYKDYMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Viesyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) nustato Traky
rajono savivaldybés vieSosios bibliotekos (toliau Biblioteka arba perkancioji organizacija)
supaprastinty ir mazos vertés pirkimy (toliau — pirkimai) organizavimo ir vykdymo tvarka, apimancia
perkanciosios organizacijos poreikiy nustatyma, pirkimy planavimg ir iniciavimg, pasirengimag
pirkimams, jy vykdyma, pirkimo sutarties sudarymg ir jgyvendinima.

2. Biblioteka, organizuodama ir vykdydama pirkimus, turi uztikrinti racionaly bibliotekos
biudzeto ir kity 1éSy naudojima, pagrindiniy vieSyjy pirkimy principy, konfidencialumo ir nesalisSkumo
reikalavimy laikymasi.

3. Biblioteka, planuodama ir vykdydama pirkimus, jgyvendindama pirkimo sutartis,
vadovaujasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas), jo
jgyvendinamaisiais teisés aktais, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu, kitais jstatymais ir
bibliotekos priimtais teisés aktais.

4. Aprase vartojamos sgvokos:

Pirkimy iniciatorius — bibliotekos direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas, jvertinantis
prekiy, paslaugy ar darby poreiki ir koordinuojantis (organizuojantis) perkanciosios organizacijos
sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma, uZztikrinantis prekiy pristatymo,
paslaugy teikimo ir darby atlikimo terminy laikymasi, prekiy, paslaugy ir darby atitikti pirkimo
sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitokiems reikalavimams, taip pat inicijuojantis ar teikiantis
pasiilymus dél pirkimo sutaréiy pratgsimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui,
nevykdanciam ar netinkamai vykdanciam pirkimo sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikymo.

Pirkimy organizatorius — bibliotekos direktoriaus jsakymu paskirtas bibliotekos darbuotojas,
kuris perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka mazos vertés pirkimus, kai
konkreciy prekiy, paslaugy ar darby numatomo pirkimo verté yra mazesné nei 10 000 Eur (deSimt
tukstanc¢iy eury) (be PVM) ir tokiems pirkimams nesudaroma VieSojo pirkimo komisija.

Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realig bei potencialig prekiy,
paslaugy ir darby pasitilg (tiekéjus, jskaitant ir rinkoje veikiancias VieSyjy pirkimy jstatymo 23 ir 24
straipsniuose nurodytas jstaigas ir jmones, jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atliekamus
darbus, uzimama rinkos dalj, kainas ir pan.) rinkimas, analiz¢ ir apibendrinty iSvady, pagal kurias
priimami sprendimai dél pirkimy vykdymo, rengimas.

5. Kitos Aprase vartojamos sgvokos yra nustatytos VieSyjy pirkimy jstatyme ir kituose
pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

6. Pasikeitus ApraSe nurodytiems teisés aktams ir rekomendacinio pobiidzio dokumentams,
taikomos aktualiy jy redakcijy nuostatos.

1. VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMAS IR VYKDYMAS

7. VieSuosius pirkimus organizuoja ir vykdo:

7.1. bibliotekoje nuolat veikianti supaprastinty ir mazos vertés vieSyjy pirkimy komisija,
kurios paskirtis — organizuoti ir vykdyti bibliotekos vieSyjy pirkimy plane numatytus supaprastintus
vieSuosius pirkimus ir mazos vertés pirkimus, kai konkreciy prekiy, paslaugy ar darby numatomo
pirkimo verté yra didesné nei 10 000 Eur (desimt tiikstan¢iy eury) (be PVM);

7.2. pirkimo organizatoriai organizuoja ir vykdo bibliotekos viesyjy pirkimy plane numatytus
supaprastintus viesuosius pirkimus ir mazos vertés pirkimus, kai konkre¢iy prekiy, paslaugy ar darby
numatomo pirkimo verté yra mazesné nei 10 000 Eur (deSimt tikstan¢iy eury) (be PVM) ir tokiems
pirkimams nesudaroma VieSojo pirkimo komisija.



8. Bibliotekos direktorius gali pavesti pirkimg vykdyti bibliotekoje nuolat veikianciai
supaprastinty ir mazos vertés vieSyjy pirkimy komisijai, neatsizvelgdamas j Apraso 7.2 papunktyje
nurodytas pirkimy vertes.

9. Supaprastinty ir mazos vertés vieSyjy pirkimy komisija dirba pagal bibliotekos direktoriaus
1sakymu patvirtintg vieSyjy pirkimy komisijos darbo reglamentg.

10. Vykdant mazos vertés pirkimus, vadovaujamasi VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta
mazos vertés pirkimy tvarka (toliau — VPT nustatyta tvarka), taip pat VieSyjy pirkimy jstatymu,
Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu ir kitais teisés aktais.

11. Atsizvelgdama j pirkimo objekto specifika, perkancioji organizacija gali sudaryti
komisijg konkreCiam pirkimui organizuoti ir vykdyti, skirti jai uzduotis ir suteikti visus jgaliojimus
toms uzduotims atlikti, o jos funkcijas nustatyti Sios komisijos darbo reglamente.

I1l. VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS, INICIAVIMAS IR PASIRENGIMAS JUOS
VYKDYTI

12. Biblioteka, rengdamasi pirkimui ir (ar) norédama i§ anksto pranesti tiekéjams apie
pirkimo planus ir reikalavimus, gali praSyti rinkos eksperty, taip pat nepriklausomy eksperty,
institucijy arba rinkos dalyviy suteikti konsultacijas ir jas gauti (VieSyjy pirkimy jstatymo 27
straipsnis), taip pat gali i§ anksto CVP IS paskelbti pirkimy techniniy specifikacijy projektus pagal
Informacijos vieSinimo CVP IS tvarkos apraso, patvirtinto VieSyjy pirkimy tarnybos (toliau — VPT)
direktoriaus 2017 m. birzelio 19 d. jsakymu Nr. 1S-91 ,,D¢l Informacijos vieSinimo Centrinéje vieSyjy
pirkimy informacingéje sistemoje tvarkos apraso patvirtinimo*, nuostatas.

13. Pirkimo, kuris jtrauktas i bibliotekos vieSyjy pirkimy plang, procediiroms pradéti:

13.1. pirkimo iniciatorius uzpildo paraiskos formg (1 priedas) (toliau — paraiska) ir pateikia $ig
paraiska perkanciosios organizacijos direktoriui ar jo jgaliotam asmeniui, ar pirkimo organizatoriui, ar
atitinkamai komisijai. Pirkimo procediroms atlikti paraiSka pildoma, kai pirkimo sutarties verté
didesné nei 5000 Eur be PVM;

13.2. pirkimo organizatorius uzpildo paraiska (1 priedas) ir jj pateikia perkanciosios
organizacijos direktoriui ar jgaliotam asmeniui. Pirkimo procediiroms atlikti paraiSska pildoma, kai
pirkimo sutarties verté didesné nei 5000 Eur be PVM.

14. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos:

14.1. atlikti rinkos tyrimg deél potencialiy tiekéjy ir pirkimo vertés nustatymo (iSskyrus
ypatingos skubos pirkimus ar kitais perkanciosios organizacijos teisés aktuose nustatytais atvejais);

14.2. jvertinti galimybe prekes, paslaugas ir darbus pirkti naudojantis Centrinés perkanciosios
organizacijos (toliau — CPO) elektroniniu katalogu ir pirkimy pagrindime pateikti vieng i§ toliau
nurodyty sitilymy:

14.3. pirkima vykdyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu, jei jame siiilomos prekes,
paslaugos ar darbai atitinka pirkimo iniciatoriaus jvertintus bibliotekos poreikius ir pirkimas negali
biiti vykdomas efektyvesniu biidu racionaliai naudojant 1éSas;

14.4. pirkima vykdyti nesinaudojant CPO elektroniniu katalogu. Kartu turi biiti pateikiamas Sio
siilymo argumentuotas paaiSkinimas, jeigu perkancioji organizacija pagal teisés aktus privalo
uztikrinti, kad prekiy, paslaugy ir darby pirkimai bty vykdomi naudojantis CPO elektroniniu katalogu
tais atvejais, kai jame sitlomos prekes, paslaugos ar darbai atitinka perkanciosios organizacijos
poreikius ir perkancioji organizacija negali jy vykdyti efektyvesniu buidu racionaliai naudodama léSas;

14.5. rengti pirkimo objekto techning specifikacija (jei nesudaryta teisés akty nustatyta tvarka
darbo grupé ir (ar) komisija techninei specifikacijai parengti), vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymu
bei VPT rekomendacijomis, ir pateikti ja atitinkamai komisijai ar pirkimy organizatoriui;

14.6. uzpildyti paraiskos formg (1 priedas) kiekvieno pirkimo procediiroms atlikti;

14.7. rengti atsakymus j tiekeéjy paklausimus apie pirkimo objekty technines specifikacijas;

14.8. teikti atitinkamai komisijai ar pirkimy organizatoriui visg reikiamg informacijg pirkimo
dokumentams parengti ir pirkimo procediiroms atlikti;

14.9. koordinuoti (organizuoti) perkanc¢iosios organizacijos sudarytose pirkimo sutartyse
numatyty jos isipareigojimy vykdyma ir priziiiréti, kad iki nustatyty terminy biity pristatytos sutartyse
numatytos prekeés ir (ar) suteiktos paslaugos, ir (ar) atlikti darbai, taip pat jvertinti pirkimo sutartyse
numatyty kiekio, kokybés ir kity reikalavimy laikymasi;



14.10. inicijuoti siiilymus dél pirkimo sutarCiy pratgsimo, keitimo, nutraukimo ar pirkimo
sutartyse numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo bitidy taikymo kontrahentui;

14.11. atlikti visus kitus veiksmus, susijusius su pirkimo proceduromis, jei jie nepriestarauja
VieSyjy pirkimy jstatymui ir kitiems vieSuosius pirkimus reglamentuojantiems teisés aktams.

15.  Pirkimo organizatoriaus funkcijos:

15.1. pildyti ir registruoti paraiskas, vykdyti mazos vertés pirkimy procediiras, vadovaujantis
VPT nustatyta tvarka, arba atlikti vieSojo pirkimo procediiras naudojantis CPO elektroniniu katalogu;

15.2. uzpildyti mazos vertés pirkimo (iSskyrus pirkimus, vykdomus per CPO elektroninj
katalogg) pazymos formg (2 priedas). Mazos vertés pirkimo pazyma pildoma, kai pirkimo sutarties
verté didesné nei 500 Eur su PVM;

15.3. parengti pirkimo sutarties projekta ir jj suderinti perkanciosios organizacijos nustatyta
tvarka;

15.4. registruoti kiekvieng atliktag mazos vertés pirkima pirkimy zurnale;

15.5. atlikti visus kitus veiksmus, susijusius su pirkimo procediiromis, jei jie neprieStarauja
Viesyjy pirkimy jstatymui ir kitiems vieSuosius pirkimus reglamentuojantiems teisés aktams.

16. Komisijy nariai, ekspertai, darbuotojai, bibliotekos direktoriaus paskirti pirkimams
vykdyti, privalo pasirasyti konfidencialumo pasizadé¢jima (3 priedas) ir neSaliSkumo deklaracija,
patvirtintg VPT direktoriaus 2017 m. birzelio 23 d. jsakymu Nr. 1S-93, ir susipazinti su Etisko elgesio
vieSuosiuose pirkimuose mokomagja priemone, patvirtinta VPT direktoriaus 2010 m. rugséjo 7 d.
jsakymu Nr. 1S-135 ir paskelbta VieSyjy pirkimy tarnybos interneto svetainéje adresu www.vpt.It

17. Biblioteka gali jgalioti kita perkancigja organizacija (toliau — jgaliotoji organizacija)
vykdyti pirkimo procediiras. Tokiu atveju jgaliotajai organizacijai nustatomos uzduotys ir suteikiami
visi jgaliojimai toms uzduotims vykdyti.

IV. VIESOJO PIRKIMO SUTARCIU SUDARYMAS IR VYKDYMAS

18. Komisijos, pirkimo organizatoriai pirkimo sutartis rengia vadovaudamiesi VieSyjy
pirkimy jstatymo V skyriaus nuostatomis.

19. Parengusi pirkimo sutarties projekta, Komisija ar pirkimo organizatorius suderina ji Su
pirkimo iniciatoriumi, bibliotekos direktoriumi.

20. Pirkimo iniciatoriai nuolat stebi, ar laikomasi pirkimo sutar¢iy galiojimo terminy ir kas
ménesj teikia informacija bibliotekos direktoriui ar jo pavaduotojui pagal kuruojama sritj apie sutarties
vykdymo eiga ir naujo pirkimo tikslinguma.

21. Visais atvejais, kai vykdant sudaryta pirkimo sutartj prireikia keisti tam tikras pirkimo
sutartyje nustatytas salygas, pirkimo iniciatorius inicijuoja pirkimo sutarties pakeitima, priskiriama
pirkimo sutarties (sutartiniy jsipareigojimy) vykdymo koordinavimui (organizavimui). Inicijuodamas
sutarties pakeitima, pirkimo iniciatorius nustato, ar:

21.1. pirkimo sutarties sglygy keitimo galimybé buvo numatyta pirkimo sutartyje;

21.2. nebus pazeisti pagrindiniai pirkimy principai ir tikslai pakeitus pirkimo sutarties salygas.

22. Jeigu pirkimo sutartyje nenumatyta galimybé ja pratesti, o prekiy tiekimas, paslaugy
teikimas ar darby atlikimas yra batinas bibliotekos funkcijoms vykdyti, pirkimy iniciatorius privalo
numatyti jy pirkimg einamaisiais ar ateinanciais biudZetiniais metais ApraSe nustatyta tvarka.

23. Jeigu pirkimo sutartyje numatyta galimybé ja pratesti, pirkimy iniciatorius,
atsizvelgdamas ] pirkimo sutartyje numatyty jsipareigojimy laikymasi ir atlikes tyrimg pirkimo
sutarties objekto rinkos kainai nustatyti, jvertina pirkimo sutarties pratgsimo tikslinguma.

24. Jei nustatoma, kad tikslinga pratesti galiojan¢ig pirkimo sutartj, pirkimy iniciatorius
parengia susitarimo dél pirkimo sutarties pratgsimo projekta ir suderina jj su bibliotekos direktoriumi.

25. Bibliotekos direktorius, priémes sprendimg pratesti pirkimo sutartj, pasiraSo susitarimg
dél pirkimo sutarties pratgsimo.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

26. Laiméjusiy pirkimo dalyviy pasitlymai, sudarytos pirkimo sutartys ir jy pakeitimai, taip
pat pirkimo sutarties nejvykdziusiy ar netinkamai jg jvykdziusiy tiekéjy (tiekéjy grupés atveju — visy
grupés nariy) ir tkio subjekty, kuriy pajégumais rémési tiekejas ir kurie su tiekéju prisiémé solidarig


http://www.vpt.lt/

atsakomybe uz pirkimo sutarties jvykdyma pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 49 straipsnio 5 dalj (jeigu
pazeidimas buvo padarytas dél tos pirkimo sutarties dalies, kuriai jie buvo pasitelkti), sarasai skelbiami
CVP IS, vadovaujantis Informacijos vieSinimo Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje
tvarkos apraSu, patvirtintu VPT direktoriaus 2017 m. birzelio 19 d. jsakymu Nr. 1S-91 ,Dél
Informacijos vieSinimo Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos apraSo
patvirtinimo*.

27. Visos ataskaitos rengiamos vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio
nuostatomis ir pagal VPT patvirtintas tipines formas bei reikalavimus.

28.  Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi
kartu su pirkimy procediiry dokumentais VieSyjy pirkimy jstatymo 97 straipsnyje nustatyta tvarka.




Traky rajono savivaldybés vieSosios
bibliotekos vieSyjy pirkimy organizavimo
ir vykdymo tvarkos apraSo

1 priedas

TRAKU RAJONO SAVIVALDYBES VIESOSIOS BIBLIOTEKOS
PARAISKA

20 m. d. Nr.

(vietovés pavadinimas)

1. Pirkimo objekto pavadinimas:
2. Pirkimo objekto apraSymas, ketinamy pirkti prekiy paslaugy ar darby savybés, kokybés reikalavimai,
techniniy specifikacijy projektai (informacija apie Siy projekty pavieSinima):
3. Reikalingas kiekis ar apimtys, atsizvelgiant j visg pirkimo sutarties trukme su galimais pratgsimais:
4. Maksimali planuojamos sudaryti sutarties verté¢ Eur:
5. Numatoma pirkimo sutarties trukmé, atsizvelgiant j visus galimus pratgsimus
6. Kitos reikalingos pirkimo sutarties salygos (gali biiti pateikiamas pirkimo sutarties projektas)
7. Sitlomi minimalis tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai:
8. Tiekejy kvalifikacijg patvirtinanc¢iy dokumenty sarasas:
9. Sitlomas pirkimo buidas (reikiamg pazyméti):
CPO LT katalogas
Tarptautinis atviras
Supaprastintas atviras
Neskelbiamos derybos
Kita (pvz., skelbiama ar neskelbiama apklausa) (nurodyti):
10. Pasirinkto pirkimo biido pagrindimas
11. Ekonomiskai naudingiausias pasitilymas iSrenkamas pagal (reikiamg pazyméti):
Kainos ir sagnaudy kokybés santykij
Sanaudas, kurios apskai¢iuojamos pagal gyvavimo ciklo sgnaudy metoda, aprasyta
Viesyjy pirkimy jstatymo 56 straipsnyje
Kaing
12. Sitlomy kviesti tiekéjy sarasas:
13. I$vada ir pasitilymas
14. Kita informacija




PRIDEDAMA:
1. Techniné specifikacija.

2. Kita.
(Pirkimo iniciatoriaus pareigos) (Parasas)
(Pirkimo organizatoriaus pareigos)* (Parasas)

*Pasirasoma, kai pirkima atlieka pirkimo organizatorius.

(Vardas, pavardeé)

(Pirkimy verciy apskaitq tvarkancio asmens pareigos — (Parasas)

SUDERINTA:

(Perkanciosios organizacijos vadovo
jgalioto asmens ar struktiirinio padalinio
vadovo pareigos)

(Parasas)

Vardas ir pavardeé)

(Vardas, pavardé)

(Vardas, pavarde)



Traky rajono savivaldybés vieSosios
bibliotekos vieSyjy pirkimy organizavimo
ir vykdymo tvarkos apraso
2 priedas
TRAKU RAJONO SAVIVALDYBES VIESOSIOS BIBLIOTEKOS
MAZOS VERTES VIESOJO PIRKIMO PAZYMA

20 m. d. Nr.

Pirkimo objekto pavadinimas:

Pirkimo objekto aprasSymas.

BVPZ kodas:

Pirkimo biidas ir jo pasirinkimo bei apklausty ar kviefiamy tiekéjy skaiciaus pasirinkimo
pagrindimas:

Tiekéju kvalifikaciniai reikalavimai:

Pasitlymy vertinimo Kkriterijus:

Pirkimas vykdomas CVP IS priemonémis: taip ne

Tiekéjai apklausti (pazyméti): zodziu rastu

Apklausti/pateike pasiulymus tiekéjai:

Adresas, interneto
Eil. Pavadini Tiekéjo svetainés, el. pasto Pasitlyma pateikusio asmens
Nr. avadinimas kodas adresas, telefono, pareigos, vardas, pavardé
fakso numeris ir kt.
1.
2.
3.
Tiekéjuy siilymai:
Eil. Pasitlymo kaina ir kitos charakteristikos
Nr. Pavadinimas (nurodyti)
Kiekis, vnt. Vnt. kaina, jskaitant | Suma, jskaitant PVM (Eur)
PVM (Eur)
1.
2.
3.
Tinkamiausiu pripaZintas tiekéjas:
Pastabos:
Priedai:
NUSTATAU laiméjusiu dalyvio pasitlyma ir nutariu su juo sudaryti

pirkimo sutartj.

Pirkimo organizatorius

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavarde)



Traky rajono savivaldybés vieSosios
bibliotekos vieSyjy pirkimy organizavimo
ir vykdymo tvarkos apraso

3 priedas

TRAKU RAJONO SAVIVALDYBES VIESOSIOS BIBLIOTEKOS

(komisijos nario, eksperto, stebétojo, darbuotojo, perkanciosios organizacijos vadovo paskirto atlikti pirkimg,
vardas ir pavardeé)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d. Nr.

(vietovés pavadinimas)

Budamas

(komisijos nariu, ekspertu, stebétoju, pirkimo iniciatoriumi, pirkimo organizatoriumi)

1. pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy bei kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti
konfidencialig informacija;

1.2. man patikétus dokumentus, kuriuose pateikiama konfidenciali informacija, saugoti tokiu
biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su jais susipaZzinti ar pasinaudoti;

1.3. neatskleisti tiekéjams konfidencialios informacijos, esancios tiekéjo pasiilyme, jei jos
atskleidimas prieStarauja teisés aktams, kenkia visuomenés interesams, teisétiems tiekéjo ar
perkanciosios organizacijos komerciniams interesams ar trukdo uztikrinti sgziningg konkurencija.

2. Man Zinoma, kad su pirkimu susijusia informacijg, kurig VieSyjy pirkimy jstatymas ir jo
igyvendinamieji teisés aktai numato teikti pirkimo procediirose dalyvaujan¢ioms arba
nedalyvaujan¢ioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas Komisijos ar bibliotekos direktoriaus (ar jo
jgalioto asmens). Konfidencialig informacijg galésiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy
nustatytais atvejais.

3. Man i8aiskinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé §ig informacijg pateikusioji Salis ir kurios
atskleidimas néra privalomas pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimo dokumenty rengimu ar pirkimo procediiry vykdymu susijusi informacija ir
dokumentai, kuriuos VieSyjy pirkimy jstatymas ir kiti jo jgyvendinamieji teisés aktai nenumato teikti
pirkimo procediirose dalyvaujan¢ioms arba nedalyvaujanc¢ioms Salims;

3.3. kita informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems
Saliy komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti sgZiningg konkurencija.

4. Esu jspétas, kad, pazeides $j pasizadéjima, turésiu atlyginti bibliotekai ir tieckéjams padarytus
nuostolius.

(Parasas) (Vardas ir pavardeé)



